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湖南城市学院宣传橱窗管理办法

一、宣传橱窗是重要的舆论宣传阵地和形象宣传窗口，为加

强环境舆论正确导向，维护良好校园秩序，营造优美校园环境，

规范宣传橱窗管理，提高宣传橱窗质量，特制定本办法。

二、学校宣传橱窗实行分类管理。A 类为校宣传部归口管理

的舆论宣传橱窗，由宣传部负责编辑、出刊、维护；B 类为校团

委归口管理的舆论宣传橱窗，由校团委组织，指导校、院团学组

织编辑、出刊、维护；C 类为校属各单位、部门归口管理的形象

宣传橱窗，由各单位、部门自行负责编辑、出刊、维护。

三、B类、C类宣传橱窗均接受宣传部的督查，重大事项需向

宣传部备案。

四、B类舆论宣传橱窗管理细则：

1.实行主编负责制，并建立相对稳定的编校审工作队伍。宣
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传橱窗由各学院分管学生工作的党总支副书记任主编，对宣传橱

窗负全面责任。编校审工作队伍由各学院按照突出能力、服从需

要、兼顾兴趣的原则选拔组建，原则上每两年更换一次。编校审

工作队伍岗前培训由团委实施。

2.每期主题由宣传部拟定或团委草拟报宣传部同意。主编、

编校审工作队伍由团委审定、登记，报宣传部备案。

3.实行宣传橱窗内容主编、团委、宣传部三审制度。

4.实行学生综合测评加分制度。加分标准和办法参照《湖南

城市学院学生手册》有关规执行。由各学院申报、团委审定，报

学生工作部批准生效。

5.实行年度评优表彰制度。宣传橱窗质量奖按一二三等奖各

10%、20%、20%的比例评定，“优秀编校审工作者”按登记在册编

校审工作人员数的 20%评定，均由宣传部、团委联合颁发证书和

一定奖金。由团委制定相关实施细则并负责实施，评比结果报宣

传部同意生效。

6.实行责任追究制度。违反宣传工作纪律者按有关法规处理；

出现编校审质量严重失误（主要指版面不合规范或出现主体缺项、

明显的语病、错别字、不规范用字等现象）者，每项次扣综合测

评加分 0.2 分，扣完为止；连续 4期评比均在后五名者，该项综

合测评加分计 0分。执行本款的主要依据是宣传部的督查意见或

团委的检查评比结论。

7.各责任单位需对宣传橱窗进行有效维护，否则不得参与年
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度评优。

五、A 类、C类橱窗均实行主编负责制，C类橱窗由二级单位

分管学生工作的副书记任主编，应适时更新、出刊。

六、A类、C 类橱窗其它管理制度由各责任单位参照第四条执

行。

七、新设立或撤除宣传橱窗需经宣传部同意，新设立的宣传

橱窗及时适用本办法进行管理。

湖南城市学院党委宣传部、团委

二〇一八年十二月十日


